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Klubom a oddielom

Bratislava, 3. 3. 2015

Pokyny k vybavovaniam a zuctovaniam akcii

1. Komplexné cestovné sluzby musia byt zabezpetené VYHRADNE cez MAGIC Travel,
S.I.0.

- kontaktna osoba p. Kruzlicova: andrea.kruzlicova@magictravel.sk, 0903733070

2. Pri nakupe tovarov beZnej spotreby je potrebné prilozit ponuku podobnych dvoch
tovarov a dolozit, preco bol kiipeny prave vybrany (cena nie je jediny rozhodujuici
faktor).

3. Zuctovanie akcif je potrebné uzavriet do 10 dni od ukoncenia akcie.

4. Vpripade poskytnutia zalohy bude dalSia zaloha poskytnuta az po zuactovani
predoslej.

5. Zuctovanie diét je nevyhnutné spravit v mene danej krajiny, v ktorej sa akcia
uskutocnila.

6. Na dokladoch za ubytovanie, stravovacie sluzby atd je potrebné uviest nasledovné
udaje: pocet 0sob, noci, jednotkova cena, spolu, termin ubytovania, peciatka a podpis
dodavatel’a. VSetky sluzby musia byt rozpisané.

7. Kfaktiram platenym v hotovosti je potrebné prilozit prijmovy doklad a pri platbe
prevodom vypis z uctu.

8. Pri prepocitavani jednotlivych poloziek zuctovania v cudzich menach je potrebné
prilozit kurz NBS z daného dna.

9. Vsetky faktury musia byt vystavené na SZKDV a dorucené na sekretariat (mailom aj
original posStou), vtexte musi byt uvedené meno Sportovca. Sekretariat faktiru
uhradi.

10. Pri ndakupe cez dobierky je potrebné k faktiram prilozit doklad o zaplateni.
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11. Zd4c¢tovania TSM je potrebné odovzdat na zvizovych tlac¢ivach a dorucit originaly
dokladov, zuctovania prispevkov na rozvoj mladeZe je potrebné zdokladovat na
klubovych tlacivach a dorucit képie dokladov.

12. Kpovoleniam na auto prikladat koépiu z nakupov pohonnych hmét, nezabudnut
datum a miesto pri podpise ztuctovatel'a, rovnako ako sumu slovom.

13. Pri zahrani¢nych zuctovaniach pisat pod blocky preklady (za ¢o je thrada).

S pozdravom,

Sekretariat SZKDV



