
	
  
	
  

	
  

Klubom	
  a	
  oddielom	
  
	
  
Bratislava,	
  3.	
  3.	
  2015	
  

	
  

	
  

Pokyny	
  k	
  vybavovaniam	
  a	
  zúčtovaniam	
  akcií	
  	
  

	
  

1. Komplexné	
   cestovné	
   služby	
  musia	
   byť	
   zabezpečené	
  VÝHRADNE	
   cez	
  MAGIC	
  Travel,	
  

s.r.o.	
  

– kontaktná	
  osoba	
  p.	
  Kružlicová:	
  andrea.kruzlicova@magictravel.sk,	
  0903733070	
  

2. Pri	
   nákupe	
   tovarov	
  bežnej	
   spotreby	
   je	
   potrebné	
  priložiť	
   ponuku	
  podobných	
  dvoch	
  

tovarov	
   a	
  doložiť,	
   prečo	
   bol	
   kúpený	
   práve	
   vybraný	
   (cena	
   nie	
   je	
   jediný	
   rozhodujúci	
  

faktor).	
  

3. Zúčtovanie	
  akcií	
  je	
  potrebné	
  uzavrieť	
  do	
  10	
  dní	
  od	
  ukončenia	
  akcie.	
  

4. V	
  prípade	
   poskytnutia	
   zálohy	
   bude	
   ďalšia	
   záloha	
   poskytnutá	
   až	
   po	
   zúčtovaní	
  

predošlej.	
  

5. Zúčtovanie	
   diét	
   je	
   nevyhnutné	
   spraviť	
   v	
  mene	
   danej	
   krajiny,	
   v	
  ktorej	
   sa	
   akcia	
  

uskutočnila.	
  

6. Na	
  dokladoch	
   za	
   ubytovanie,	
   stravovacie	
   služby	
   atd	
   je	
   potrebné	
  uviesť	
   nasledovné	
  

údaje:	
  počet	
  osôb,	
  nocí,	
  jednotková	
  cena,	
  spolu,	
  termín	
  ubytovania,	
  pečiatka	
  a	
  podpis	
  

dodávateľa.	
  Všetky	
  služby	
  musia	
  byť	
  rozpísané.	
  

7. K	
  faktúram	
   plateným	
   v	
  hotovosti	
   je	
   potrebné	
   priložiť	
   príjmový	
   doklad	
   a	
  pri	
   platbe	
  

prevodom	
  výpis	
  z	
  účtu.	
  

8. Pri	
   prepočítavaní	
   jednotlivých	
   položiek	
   zúčtovania	
   v	
  cudzích	
   menách	
   je	
   potrebné	
  

priložiť	
  kurz	
  NBS	
  z	
  daného	
  dňa.	
  

9. Všetky	
  faktúry	
  musia	
  byť	
  vystavené	
  na	
  SZKDV	
  a	
  doručené	
  na	
  sekretariát	
  (mailom	
  aj	
  

originál	
   poštou),	
   v	
  texte	
   musí	
   byť	
   uvedené	
   meno	
   športovca.	
   Sekretariát	
   faktúru	
  

uhradí.	
  

10. Pri	
  nákupe	
  cez	
  dobierky	
  je	
  potrebné	
  k	
  faktúram	
  priložiť	
  doklad	
  o	
  zaplatení.	
  	
  



	
  
	
  

	
  

11. Zúčtovania	
   TSM	
   je	
   potrebné	
   odovzdať	
   na	
   zväzových	
   tlačivách	
   a	
  doručiť	
   originály	
  

dokladov,	
   zúčtovania	
   príspevkov	
   na	
   rozvoj	
   mládeže	
   je	
   potrebné	
   zdokladovať	
   na	
  

klubových	
  tlačivách	
  a	
  doručiť	
  kópie	
  dokladov.	
  

12. K	
  povoleniam	
   na	
   auto	
   prikladať	
   kópiu	
   z	
  nákupov	
   pohonných	
   hmôt,	
   nezabudnúť	
  

dátum	
  a	
  miesto	
  pri	
  podpise	
  zúčtovateľa,	
  rovnako	
  ako	
  sumu	
  slovom.	
  

13. Pri	
  zahraničných	
  zúčtovaniach	
  písať	
  pod	
  bločky	
  preklady	
  (za	
  čo	
  je	
  úhrada).	
  

	
  

	
  

S	
  pozdravom,	
  

	
  

Sekretariát	
  SZKDV	
  


